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नाम    पदनाम       ,वेतन (रु.)    प्रभाय विशि सेवा शीर्ि        

अग्रिम धन रार्श ववरण  
1. इस यात्रा के लिए यदि अग्रिम धन रालि िी गई है तो उसका वििरण: रु.……………………………………………………………………. 
2. यदि अग्रिम धन रालि िी गई है, इसके समायोजन (एडजस्टमेंट) के बाि िेष िािा रालि: रु.…………………………………. 

                             (दावेदार)  

सड़क यात्रा में स् टीम िा अ अािा स् टीमर के अिािा कोई अन् य जियान के मा् यम से स .आर. निी मागग से यात्रा और नहर मागग से यात्रा िालमि है (बबिों में यात्रा को स् पष् ट िकया जाना अादहए) । यदि स् टीमर कन पन  कद िो िकराया 
िरें हैं अाागत ्आहार के साा अािा आहार के बबना तो ‘िकराया’ िब् ि का अाग “आहार रदहत  िकराया”  समझा जाना अादहए । 
प्रमाणपत्र 

1. यह प्रमाणणत िकया जाता है िक मैंने यह सनतुष् ट कर लिया है िक न अे इनग्रगत वििरण के अिािा (जजसका इस बबि कद कटौत  द्िारा कुि रालि कद िापस  हो अकुद है), इस ततग्रा से पिूग आहिरत इस बबि में िालमि रालियों को िहान 
इनग्रगत अग्रधकािरयों को सनवितिरत िकया जा अकुा है और यात्रा भत् ता कद कायागिय प्रततयों के पिरअय (एक् िेंट्स) रोि में प्राजततयान िे िी गई हैं । 
बबि मेरे कायागिय में भरा गया है और 20 रुपए से अग्रधक प्रत् येक भुगतान के लिए प्राजतत स् टाम् पों को विग्रधित रद्ि कर दिया गया है । 

2. यह प्रमाणणत िकया जाता है िक क्षेत्राग्रधकार के बाहर कद गई यात्रा प्राग्रधकार के अन् तगगत कद गई है । 
3. यह प्रमाणणत िकया जाता है िक बबि में िािा िकए गए यात्रा भत् ता सनबनध  यात्रा को तनयमों में तनधागिरत उग्रअत जा अ रजजस् टर में प्रविष् ट कर लिया गया है । 

 
 

……………………………रुपए के र्लए पाररत              (काय विशािलय विश प्रमुख) 

      (ननय विशंत्रण अग्रधकारी) 
हदनांक……………………………………                           

य विशात्रा एव ंवराम का ववरण 

 

य विशात्रा का 
माध् य विशम 

वास् तवक िवा  /रेल/ स ककराय विशा सड़क अथवा अन्द य विश मा्ि से य विशात्रा क  दररी कुल रार्श य विशात्रा / वराम 
का उ्दे  य विश 

हिप् पणिणय विशां 
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रार्श वि जिसके र्लए माइलेि स् वीकाय विशि ि  दावा ककए ्ए 

द ननक भत् ता / 
हदवसों क  
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य विशात्रा भत् ता ल लों कत त य विशार करने के र्लए अनुदेश 

1. विलभन् न प्रकार कद यात्राएन और यात्रा एिन विराम कद प्रविजष्ट एक ही िाइन में न कद जाए । 

2. सड़क अािा नाि द्िारा कद गई यात्रा के सभ  मामिों में यात्रा कद िरूी को कॉिम 4 में प्रविष् ट िकया जाए । रेिगाड़  द्िारा यात्रा कद जस्ातत में इसकद प्रविजष्टयान न कद जाए ।  

3. स् ााय  यात्रा भत् ता और डोड़ा भत् ता को सरकारी कमगअारी के िेतन के साा न िक यात्रा बबिों के साा आहिरत िकया जाए । 

4. िकस  एक यात्रा के लिए बबि के कुियोग में िरूी के लभन् न को प्रभािरत नहीन िकया जाना अादहए । 

5. यदि यात्रा भत् ता बबि कद प्राम मि में ‘आधा’ इनग्रगत है तो इस ‘आधा’ कद प्रारनभ ततग्रा को ‘’दटत पण ’’ कॉिम में इनग्रगत िकया जाना अादहए ।  

6. िैसे दििसों के लिए जब िैतनक भत् ता बी ी हुई िर (पहाड़  मागग, साधारण अािा वििेष मागग सदहत) पर िािा कद गई है तो दििसों कद प्रासनग्रगक प्रविजष्टयों के सामने दटत पण  कॉिम में एक उपयकु् त 
नोट अिश् य लिाा जाना अादहए । 

7. यात्रा के डनटों को तभ  इनग्रगत िकया जाए जब :- 
क. मुख् यािय स ेिो रमामागत दििसों से अग्रधक नहीन कद अनुपजस्ातत के लिए िो दििसों के लिए िैतनक भत् ता का िािा िकया गया है । 

ा. उसके बििे में माइिेज अािा िास् तविक व् यय का िािा िकया गया है । 
ग. सड़क यात्रा अािा विराम के तुरनत पहिे अािा उसके बाि रेि अािा स् टीमर स ेकद गई यात्रा के सनबनध में िोनों रेि अािा स् टीमर िकराया और िैतनक भत् ता का िािा िकया गया हो ।  

8. बबि के साा प्राग्रधकारी द्िारा प्रिान िकया गया उपजस्ातत प्रमाणपत्र सनिग् न िकया जाना अादहए । 
सरकारी दौरे के य विशात्रा प्रमाणपत्र 

य विशि प्रमाणिणत ककय विशा िाता ि  :- 
1. बबि में ििागया गया सड़क और रेि यात्रा का माइिेज और िकराया मेरी सिोत् तम जानकारी और विश् िास के अनसुार सही है । 
2. यात्रा भत् ता बबि में ििागय  गई िरूी मेरी सिोत् तम जानकारी और विश् िास के अनसुार सही है । 
3. िािा िकए गए माइिेज के सनबनध में एस.आर. 46 में याा तनधागिरत भाड़ ेपर िकस  टैक् स , मोटर, ओमन  बस अािा मोटर िॉरी में एकि स ट िेकर उच् अतर िरों पर सड़क यात्रा नहीन कद है । 
4. सरकारी / विश् िविद्यािय के िाहनों द्िारा कद गई सड़क यात्राओन के लिए िकस  भ  माइिेज का िािा नहीन िकया गया है । 

5. इस बबि में िािा स ेसनबनग्रधत यात्राओन के लिए मैंने कोई यात्रा भत् ता अग्रिम प्रात त नहीन िकया है । 
6. मेरे द्िारा प्रात त यात्रा भत् ता अग्रिम को इस बबि में समायोजजत कर दिया गया है और बबि में िकए गए िाि ेकेिि िेष रालि के लिए हैं । 

7. मैं िास् ति में न िक अन् िय मात्र से रवििार और ुुट्दटयों के दिन कैं प में ाा, जजसके लिए बबि में िैतनक भत् ता का िािा िकया गया है । 
8. बबि में ििागय  गई िरूी िाहन कद िॉग बकु स ेमेि ाात  है । 
9. विराम स् ाि और समय िोनों के सनबनध में बबि में ििागय  गई / ििागए गए विराम िोकदहत में आिश् यक ाा । 
10. के्षत्राग्रधकार के बाहर यात्रा उग्रअत प्राग्रधकार के अन् तगगत कद गई है । 

11. जजन दििसों के लिए िैतनक भत् ता का िािा िकया गया है, उस अिग्रध के िौरान मैं आकजस्मक अिकाि पर नहीन ाा । 
12. मैंने िोकदहत में यात्रा कद है । 
13. विराम कद अिग्रध के िौरान मुझ ेराज् य अततग्रा नहीन माना गया ाा । 

14. मैंने यात्रा भत् ता में िािे के अनुसार िास् ति में रेिगाड़  कद उक् त ्ेण  में यात्रा कद है और मैं इस ्ेण  के लिए पात्रता राता हू  । 
15. बबि में ििागय  गई रेि अािा एक् सप्रेस ्ेन द्िारा िास् ति में ही यात्रा कद गई है । 
16. यात्रा सबसे ुोटे और सस् ते मागग से कद गई है । 
17. पिरिार के सिस् य जजनके लिए यात्रा भत् ता िािा िकया गया है, मेरे ऊपर आग्र्त है और स् ाानानतरण के िौरान िास् ति में मेरे साा ा े। 

18. इस िािा को इससे पूिग िकस  रूप में नहीन िकया गया है । 
19. यह प्रमाणणत िकया जाता है व् यजक्तगत सामानों के पिरिहन कद िागत के लिए िास् तविक व् यय रालि िािा कद गई व् यय रालि स ेकम नहीन ा  । 
20. मेरे स् ाानानतरण पर मैंने ........ जक्िनटि िजन के सामानों का पिरिहन िकया है । 

 
 

प्रनतिस् ताक्षरिररत                                                                    दावेदार के िस् ताक्षरिर 


